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APK Group NL - Project- & Procescoordinator

Wat ga je doen?

Ben jij iemand die energie krijgt van overzicht creéren, processen verbeteren en teams met elkaar verbinden? Vind
je het leuk om met data, planning en projectsturing bezig te zijn én tegelijk een sleutelrol te spelen tussen

engineering, uitvoering en opdrachtgever? Dan zoeken wij jou!

Als Project- en Procescoordinator ben je de spil tussen engineering, uitvoering, projectleiding en opdrachtgever. Jij
zorgt ervoor dat informatie beschikbaar is, planningen actueel blijven en projecten bestuurbaar worden op basis van
betrouwbare data. Je bent niet degene die het werk inhoudelijk uitvoert, maar wel degene die ervoor zorgt dat alles

samenkomt en de juiste mensen op het juiste moment over de juiste informatie beschikken.
Jouw werkzaamheden:
Opzetten, beheren en bewaken van projectplanningen;

Verzamelen, analyseren en verwerken van projectdata;

Opstellen van voortgangsrapportages, dashboards en managementinformatie;
® Signaleren van risico's, afwijkingen en knelpunten binnen projecten;
e Ondersteunen van projectleiders bij projectsturing en projectadministratie;
e Beheren van projectmanagementsystemen van opdrachtgevers;
® Beheren van accounts, autorisaties en projectomgevingen;
® Vastleggen en opvolgen van acties, besluiten en wijzigingen;
e Verbinden van engineering, uitvoering, werkvoorbereiding en opdrachtgevers;
® Meedenken over procesverbeteringen en digitalisering van de organisatie;
® Bewaken van kwaliteit, volledigheid en actualiteit van projectinformatie.

Jouw rol binnen de organisatie
Je bent de verbindende schakel tussen:

e Engineering;

e Uitvoering;

® Projectleiding;

® (QOpdrachtgevers;

® Data en informatiesystemen.

Dankzij jouw werk beschikken teams over actuele stuurinformatie, zijn athankelijkheden inzichtelijk en kunnen

projecten voorspelbaar worden uitgevoerd.

Wat breng je mee?




MBO+/HBO werk- en denkniveau;

Sterk organisatorisch vermogen;

Affiniteit met data, processen en projectbeheersing;
Handig met Excel, rapportagetools en digitale systemen;
Analytisch, nauwkeurig en proactief;

Communicatief sterk en in staat verschillende disciplines met elkaar te verbinden.

Wat bieden wij?

Een competitief salaris op basis van jouw ervaring;
25 vakantiedagen en 13 ATV-dagen;

Een auto van de zaak die je ook privé kunt gebruiken;
Mogelijkheid tot het volgen van interne opleidingen;

Uitstekende secundaire voorwaarden vanuit de cao metaal & techniek.




